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Chapter 1 : Personnel Report

1.1 : Employee Joining Listing
EMPLOYEES JOINING LISTING PAGE: 1
DATE FROM : 01/01/1960 TO : 31/01/2013
DEMO COMPANY 31/01/2013
LINE No. EMPLOYEE NAME IC NO. SRM D.0.B. D.COMM. D.PROM. EDUCATION EPF NO. SOCSO NO. INCOME TAX
NUMBER D.CONF. D.RESIGN EXPERIENCE BANK ACCNO RM
001 EXAMPLE 1 MMM/ / 01/01/2009 1/ 111133 S$G1234567-09
1 i NK : Ki:
11223311112233 10250.00
o [ EXAMPLEZ T w7 (T T . - 234567801
1 JAL: NK : Ki:
11223311112233 8250.00
003 T UBAMPLES T eSS FMS™ 77T Toonoos 11T T 11598 T =8
N 1 NK : Ki:
11223333112233 1800.00
004 EXAMPLE 4 MM/ 01/01/2010 1 114433 11443344
H i NK : Ki
11223344112233 1200.00
""" 005 T UEXAMPLES MM YT T ewearoor 10T  Rissa Caissaaad
1 i NK @ Ki:
11223355112233 2200.00
""" 006 EXAMPLES MM T Teweamoto 10T T e eeasdd
I £ NK : Ki:
11223366112233 7000.00
007 EXAMPLE7 MCM /7 01012010 /1 T 17733 ) o )
N 1t NK : Ki:
11223377112233 6500.00
""" DR NP R s T s R e e e G o I s e I e s S R g P S R e S S
H 31/12/2009 NK : Ki:
11223388112233 3000.00
""" 009 T EXAMPLES T TTTTTTTTTTTTTTTTRGSTUT T Teweamoor 10T TRigess iieeaad
IR 31/12/2009 NK : Ki:
11223399112233 1200.00
NO. OF RECORDS LISTED: 9
1.2 : Empl Leaving Listi
. : Employee Leaving Listing
EMPLOYEES LEAVING LISTING PAGE: 1
DATE FROM : 01/01/1960 TO : 31/01/2013
DEMO COMPANY 31/01/2013
LINE No. EMPLOYEE NAME liC NO. SRM D.O.B. D.COMM.  D.PROM. EDUCATION EPF NO. S0OCSO NO. INCOME TAX
NUMBER D.CONF. D.RESIGN EXPERIENCE BANK ACCNO RM
008 EXAMPLE 8 FCS /1 01/04/2007 i 118833 11883344
Y4 31/12/2009 NK : Ki:
11223388112233 3000.00
009 EXAMPLE 9 FCs [/ 01/02/12007 i 119933 11993344
1 31/12/2009 NK: Ki:
11223399112233 1200.00
NO. OF RECORDS LISTED: 2
13 : Payroll Information
BASIC RATE, INCREMENT & LEAVE PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME LINENO. SEX D.0.B. D.PROM. PAYRATETYPE AGE  SERVICE BASIC ANNUAL LEAVE | PROPOSED
NUMBER  JOB TITLE CATEGORY RACE D.COMM. D.RESIGN PAY METHOD RATE MEDICAL LEAVE | NEXT MONTH
I/C NO. MARITAL  D.CONF. PAY STATUS YR MTH YR MTH RM GIVEN TAKEN BASIC RATE
1 001 EXAMPLE 1 MALE I 11 MONTHLY 2013 1 4 0 10250.00 8.00 -
SALES DIRECTOR BOD MALAY 01/01/2009 // BANK

EXAMPLE 3
SENIOR SALES ENGINEER SNR

ADMIN DIRECTOR

01/01/2010 // BANK
MARRIED 1
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14 : Work Force Analysis
WORK FORCE ANALYSIS - LINE NO. PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
LINE NO. [ MALAY CHINESE [ INDIAN ] [ OTHER | TOTAL
MALE FEMALE MALE FEMALE MALE FEMALE MALE FEMALE
2 1 1 0 3 0 0 0 7
TOTAL : 2 1 1 0 3 0 0 0 7
1.5 : Turn Over Analysis
TURN OVER ANALYSIS PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
LINE NUMBER 01/01/2009 31/12/2009
BIF IN ouT BALANCE
ADMIN 2 0 1 1
SALES 2 1 1 2
TOTAL : 4 1 2 3
WITHOUT COMMENCE DATE : 0
1.6 : Leave Give/Taken
LEAVE GIVEN / TAKEN PAGE 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE LINENO. NAME [ ANNUAL LEAVE [ MEDICALLEAVE |
NUMBER GIVEN TAKEN BAL. GIVEN TAKEN  BAL.
1 004 ADMIN  EXAMPLE 4 4.00 - 400 1400 - 14.00
2 005 ADMIN  EXAMPLES 7.00 - 700 1400 - 14.00
3 006 ADMIN  EXAMPLE 6 7.00 - 700  14.00 - 1400
4 007 ADMIN  EXAMPLE 7 7.00 - 700 1400 - 14.00
5 008 ADMIN EXAMPLE 8 6.00 - 6.00 14.00 - 14.00
6 001 SALES  EXAMPLE 1 8.00 - 800  14.00 - 14.00
7 002 SALES  EXAMPLE2 5.00 - 500  14.00 - 14.00
8 003 SALES  EXAMPLE3 7.00 - 700 1400 - 14.00
9 009 SALES  EXAMPLE9 7.00 - 700 1400 - 14.00

-END -
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: Fund Given/Taken
MEDICAL & DENTAL FUND TAKEN / GIVEN PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE LINENO. NAME [ MEDICAL FUND ] DENTAL FUND |
NUMBER GIVEN TAKEN BAL. GIVEN TAKEN BAL.
1 004 ADMIN EXAMPLE 4 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
2 005 ADMIN EXAMPLE 5 500.00 - 500.00  100.00 - 100.00
3 006 ADMIN EXAMPLE 6 500.00 - 500.00  100.00 - 100.00
4 007 ADMIN EXAMPLE 7 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
5 008 ADMIN EXAMPLE 8 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
6 001 SALES EXAMPLE 1 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
7 002 SALES EXAMPLE 2 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
8 003 SALES EXAMPLE 3 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
9 009 SALES EXAMPLE 9 800.00 - 800.00  100.00 - 100.00
-END -
: Individual Records
31/01/2013
DEMO COMPANY EMPLOYEE PERSONAL DETAILS
NAME EXAMPLE 4 EMPLOYEE NO. 004
ADDRESS DATE OF BIRTH i
1C NO. (OLD)
1€ NO. (NEW)
1€ COLOUR 8
PHONE NO. PASSPORT NO.
NATIONALITY MY
HIGHEST EDU. ziés m}ﬁN
{ g
TORNS SRS MARITAL STATUS : MARRIED
RELIGION
SPOUSE'S PARTICULAR
NAME
IiC NO.
TAX NO. :
SPOUSE WORKING - No
DISABLE SPOUSE : No
# CHILDREN 3
PERMANENT ADDRESS / CONTACT
NAME
ADDRESS
PHONE NO.
SERVICE DETAILS
JOB TITLE ADMIN DIRECTOR BASIC RATE 1200.00
LINE NO. ADMIN PAY RATE TYPE MONTHLY
PAY METHOD BANK
DATE COMMENCE - 01/01/2010 PAY STATUS ACTIVE
DATE CONFIRMED :  // S
DATE RESIGNED : /!
BATE PROVOTED ¢ 13 BANK A/C NO. 1223344112233
EPF NO. 114433
EPF TABLE # 1
SOCSO NO. 11443344
SOCSO TABLE # 1
TAX NO.
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1.9 : Work Permit Valid/Expired Date
WORK PERMIT VALID & EXPIRED DATE PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME WORK PERMIT NO.  VALID FROM  EXPIRED ON
NUMBER
1 001 EXAMPLE 1 992090022 01/01/2000 01/01/2019
-END -
1.10 : Contract Valid/Expired Date
CONTRACT VALID & EXPIRED DATE PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME CONTRACT VALID FROM  EXPIRED ON
NUMBER
1 001 EXAMPLE 1 Y 01/01/2000 01/01/2020
2 002 EXAMPLE 2 b 01/01/2000 01/01/2020
-END -
111 : Bumiputra Records
BUMIPUTRA REPORT PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. NAMA PASSPORT NO. TARIKH JAWATAN BUMIPUTRA
LAHIR
1 EXAMPLE 4 11 ADMIN DIRECTOR YES
2 EXAMPLE 5 11 YES
3 EXAMPLE 6 11 DEVELOPER YES
4 EXAMPLE 7 /1 YES
5 EXAMPLE 8 11 YES
6 EXAMPLE 1 11 SALES DIRECTOR YES
7 EXAMPLE 2 /1 ADMIN MANAGER YES
8 EXAMPLE 3 11 SENIOR SALES ENGINEER ~ YES
9 EXAMPLE 9 11 YES
-END -
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1.12 : Age Listings

AGE AS AT END OF 2013 PAGE: 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME DATE OF | AGE JOIN KGE AT END OF YEAR 2015]

NUMBER BIRTH YR MTH YR MTH
1 001 EXAMPLE 1 01/03/1965 43 10 48 9
2 002 EXAMPLE 2 14/06/1970 39 10 43 6
3 003 EXAMPLE 3 07/05/1980 27 8 33 7
-END -
. .
Chapter 2 : Print Payslip
DEMO COMPANY MONTHLY / BANK
2ND HALF PAYROLL - JANUARY 2013 31/01/2013
EMPLOYEE/LINENO. : 001 /SALES NAME EXAMPLE 1
CATEGORY : BOD 1/C NO 2
BASIC RATE 10250.00 ALLOWANCE DEDUCTION
WORKING DAYS g 26.00 PCB 1197.50
DW
26.00
BASIC PAY 10250.00
OVERTIME RATE HRS / DAYS AMOUNT
MONTHLY GROSS 10250.00
EPF'YER 1236.00
SOCSO'YER 51.65
EIS'YER
YTD AL 0.00 DAYS [ 8.00]
YTD MC 0.00 DAYS [ 14.00]
BASIC PAY DIRECTOR FEE OVERTIME ALLOWANCE GROSS PAY DEDUCTION EPF SOCSO EIS NETT
10250.00 0.00 0.00 0.00 10250.00 1197.50 1133.00 1475 7904.75 EMPLOYEE'S SIGNATURE
DATE : 31/01/2013
NAME : EXAMPLE 1 ALLOWANCE DEDUCTION
I/C NO. &
EMPLOYEE : 001
CATEGORY BOD
LINE NO. o SALES
PAYMENT
BASIC RATE 10250.00
WORKING DAYS 26.00
BASIC PAY 10250.00
OVERTIME 0.00
ALLOWANCE 0.00
GROSS PAY 10250.00
DEDUCTION 1197.50
EPF 1133.00
S0CSO 1475 OVERTIME OTHER
EIS
MONTHLY GROSS 10250.00
EPF'YER 1236.00
NET PAY 7904.75 SOCSO'YER 51.65
—_—— YTD_PCB 1197.50
YTD_EPF 'YER 1236.00
YTD_EPF ' YEE 1133.00
YTD_SOCSOYER 51.65
YTD_SOCSO'YEE 1475
YTD_EIS'YER 0.00
YTD_EIS'YEE 0.00
= = YTD AL 0.00 DAYS ( 8.00)
EMPLOYEE'S SIGNATURE EMPLOYER'S SIGNATURE YTD MC 0.00 DAYS ( 14.00)
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DEMO COMPANY PAY PERIOD : END OF JANUARY 2013
EMPLOYEENO. : 001 DEPARTMENT SALES
NAME © EXAMPLE 1 CATEGORY 80D
EARNINGS DEDUCTION
BASIC RATE 10250.00 EPF 1133.00
BASIC PAY 10250.00 S0OCSO 1475
EIS
PCB 1197.50
ALLOWANCE
TOTAL DEDUCTION 2345.25
GROSS PAY 10250.00 NET PAY 7904.75
CURRENT MONTH YEAR TO DATE
EPE SOCSO EIS PCB EPFE SOcso EIS PCB
EMPLOYEE 1133.00 1475 0.00 1197.50 EMPLOYEE 1133.00 14.75 0.00 1197.50
EMPLOYER 1236.00 5165 0.00 EMPLOYER  1236.00 51.65 0.00
DEMO COMPANY CATEGORY BOD DATE : 3110112013
NAME:  EXAMPLE 1 EMPLOYEE 001
PAYMENT ALLOWANCE DEDUCTION
BASIC RATE 10250.00 PCB 1197.50
WORKING DAYS 26.00
BASIC PAY 10250.00
DIRECTOR FEE 0.00
OVERTIME 0.00
ALLOWANCE 0.00
GROSS PAY 10250.00
DEDUCTION 119750
i ety OVERTIME OTHER
SOCSO 14.75
EIS MONTHLY GROSS  10250.00
EPF' YER 1236.00
SOCSO ' YER 5165
ETP 790475 o S
NET PAY 475
EMPLOYEE'S SIGNATURE XIDM DOODAYS (18:00)
YTD MC 0.00 DAYS ( 14.00)
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Chapter 3 : Management Report

3.1 : Employee Pay Summary

2ND HALF PAYROLL - PAY SUMMARY M1 PAGE:
PRINTED BY PIN 0
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME BASIC OVERTIME AW, GROSS DED. PCB NETT EMPLOYER I TOTAL ] MONTHLY TYPE DW
NUMBER EPF SOCSO EIS EPF SOCSO EIs EPF SOCSO EIS GROSS
EXAMPLE 4 = 2 = . = 5 s » = x
EXAMPLE & = o £74.20 . 3 5165 = A
EXAMPLE 7 - - 450.00 - 759 5 1587 -
LINE TOTAL FOR LINE - 450,00 750 - - ser 13280 -
4002 EXAMPLE 2 = 8250.00 - ©40.6C e13 o6 1908 = M
LINE TOTAL FOR LINE : ADMIN = " 949.60 e13 4.75 906 5165 908
5001 EXAMPLE 1 10250.00 = = 10250.00 o 133 7004.75 1238 5185 = 2389 o 10250.00 M
LINE TOTAL FOR LINE : SALES 10250.00 = - 10250.00 o 1133 14.75 1228 5185 - 2389 10250.00
TOTAL 90.00 B 00 450.00 2721.30 2805 58.00 = 26354.70 3060 5885 28580
2ND HALF - BONUS - COMMISSION - EXTRA - PAY SUMMARY M1 PAGE
PRINTED BY PINO
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME BASIC OVERTIME AW,  GROSS DED. pcB EMPLOYEE NETT EMPLOVER
NUMBER EPF SOCSO  EIS EPF SOCSO  EIS
1002 EXAMPLE 2 825000 - - 25000 - 94960 913 1475 - 637285 096 5165 -
BONUS - - - - - - - - - -
COMMISSION - - - - - - - - - -
EXTRA - - - - - - - - - -
325000 SI960 o613 1475 - 637265 0% 5165 -
LINE TOTAL FOR LINE : ADMIN 5250.00 - - 825000 - 24960 913 1475 - 627285 9% 5165 -
2001 EXAMPLE 1 10250.00 - - 1025000 - 1MeTs 1133 1475 - 790475 1236 5165 -
BONUS - - - - - - - - - -
COMMISSION - - - - - - - - - -
EXTRA - - - - - - - - - -
1 10250.00 TMe750 1123 1475 - 7epdis 123 5165 -
LINE TOTAL FOR LINE : SALES 10250.00 - - 1025000 - 1870 1133 1475 - 790475 1236 5165 -
TOTAL : - - 1250000 - 214710 2046 2050 - 142740 232 10230 -
3.2 : Allowance Report
2ND HALF PAYROLL - ALLOWANCE REPORT m2 PAGE: 1
PRINTED BY PINO
DEMO COMPANY 310172013
EMP.NO. NAME
1 2 3 4 5 6 7 8 £ 10 1 12 13 14 15 18 17 TOTAL
poz EXANFLE 2
100.00 - £00.00 - - - - - - - - - - - - - 110000
ADMIN 100.00 - £00.00 - - - - - - - - - - - - - 110000
poi EXAMPLE 1
100.00 - 50000 10000 - - - - - - . - - - - . -
SALES 100.00 - 50000 10000 - - - - - - - - - - - - -
TOTAL: 20008 - 00 90000 - - - - - - - - - - - - - 180000
REMARK
1- HANDPHONE - OFF-PETROL 13-
2- INCENTIVE 5- 14-
3-MEAL 8- 15

11
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33 : Deduction Report
2ND HALF PAYROLL - DEDUCTION REPORT M3 PAGE 1
PRINTED BY PIN O
DEMO COMPANY 31/0172013
EMP.NO.  NAME
1 2 3 4 5 6 7 ] L] 10 11 12 13 14 CP 38 ADVANCE TOTAL
[ee7 EXAMFLE 7
- 450.00 - - - - - - - - - - - - - 450.00
- aspaoo - - - - - - - - - - - - - 450.00
[0z EXANFLE 2
15000 150.00 - - - - - - - - - - - - - 300.00
ADMIN 50 fsooo - - - - - - - - - - - - - 300.00
[ood EXANPLE 1
30000 300.00 - - - - - - - - - - - - - 00.00
SALES 0000 300.00 - - - - - - - - - - - - - 00.00
TOTAL 45000  900.00 - - - - - . - - . N . . ~ 125000
REMARK :
1- 4. 7- 10 -FW.LEVY 13-
2 5- 8- 11- -
a- 6- 8-T. BAITULMAL 12- 15-
3.4 : Overtime Report
2ND HALF PAYROLL - OVERTIME REPORT M4 PAGE 1
PRINTED BY PIN 0
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMP.NO. NAME HOURS ] [ PAY | OT PAY
10TIME 15TIMES 20 TIMES 3.0 TIMES RESTDAY PUBHOL  10TIME 15TIMES 20TIMES 3.0TIMES RESTDAY PUBHOL
T 002 EXANPLE 2 ]
- 2300 - - - 33166
ADMIN 23.00 - 33166 - 13166
P EXAMPLE 1 ]
- - 23.00 - - - - - 44229 - - 44228
SALES - - 23.00 - - - - - 44229 - - 44228
TOTAL : - 200 23.00 - 44229 - - 77395
3.5 : Leave Report
2ND HALF PAYROLL - LEAVE REPORT M5 PAGE 1
PRINTED BY PIN O
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMP.NO. NAME PAY LEAVE I NO PAY LEAVE TOTAL AL ENT. MCENT.
PH AL NC Ml MR CL HL EX PT  AD OPL LS NPL  AB ONPL
1 002 EXAMPLE 2
200 200 - - - 4.00 500 1400
TOTAL FOR LINE : ADMIN - 200 200 - - - - - - - - 4.00
2 001 EXAMPLE 1
200 100 - - - 2.00 800 1400
TOTAL FOR LINE : SALES - 200 100 - - - - - - - - 3.00
TOTAL : - 400 300 - - - - - - - , 7.00

12




3.6

3.7

13

: Pieces Done Report

UBS Payroll Sample Report

2ND HALF PAYROLL - PIECES DONE REPORT M6
PRINTED BY PIN O

PAGE 1

DEMO COMPANY 31/012013
EMP NO. NAME
1 2 3 3 7 ] ] 10 11 12 13 14 15 16 17 TOTAL
ez EXAMFLE 2 |
20000 2000 - - - - 400.00
ADMIN 20000 20000 - - - - - 40000
ot EXAMFLE 1
3.00 300 - - - e.00
SALES a.00 .00 - - - - - - 8.00
TOTAL - 203.00 - - - - 408.00
REMARK :
1-FLASTIC A 4- 7- 10- 13- G-
2-FLASTICB 5- 8- - 7
3 8- G- 12- 15+
: More Allowance Report
2ND HALF PAYROLL - MORE ALLOWANCE REPORT M7 PAGE: 1
PRINTED BY PIN O
DEMO COMPANY 310172013
EMP.NO. NAME
1 2 3 6 7 8 L] 10 11 12 13 14 15 18 17 TOTAL
poz EXAMPLE 2
0000 30000 30000 - - -
ADMIN 0000 30000 300.00 - - - -
pon EXAMPLE 1
10000  100.00  100.00 - - - -
SALES 10000 100.00  100.00 - - - - - 30000
TOTAL: 40000 40000 400.00 - - - - 120000
REMARK
1- PARKING 4- 7- 10- 13- 18-
2- PHONE 5- s- - 14- 7.
3-ToLL 8- G- 12- 15-




UBS Payroll Sample Report

3.8 : More Deduction Report
2ND HALF PAYROLL - MORE DEDUCTION REPORT Ma PAGE: 1
PRINTED BY FIN O
DEMO COMPANY 31/0172013
EMP NO_NAME
1 2 3 4 § € 7 g 9 10 n 12 12 14 15 1€ 17 TOTAL

poz EXANFLE 2

20.00 20.00 20.00 - - - - - - - - - . - - - - &0.00
ADMIN 20.00 20.00 - - - - - - - - R . - R . R 5000
por EXAMFLE 1

50.00 - - - - - 50.00
SALES 50.00 - - - - - 50.00
TOTAL 70.00 70.00 70.00 - - - - - - - - - . - - . - 210.00
REMARK
1-HOSTEL A 4- 7- 10- 13- 18-
2-HOSTELB 5- 8- 11- 14 - 7
3. G- 2. 12- 15 -

3.9 : Tax Relief Transaction List
Tax Rk Transacion Liring w
perbiesit
oEo CoMPANY -
—
—
s -
o p—

3.10 : Compensation/Gratuity Report

COMPENSATION FOR LOSS OF OFFICE AND GRATUITY REPORT M10 PAGE 1
PRINTED BY PIN 0
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME
NUMBER COMPENSATION AMOUNT TAXABLE COMPENSATION GRATUITY AMOUNT TAXABLE GRATUITY
1001 EXAMPLE 1 |
900.00 I - -
SALES 900.00 900.00 - -

TOTAL : 900.00 900.00 - -

14



Chapter 4 : Bonus Slip

UBS Payroll Sample Report

DEMO COMPANY BONUS [JANUARY 2013]
NAME EXAMPLE 1 PAY SLIP DATE 31/01/2013
PAY RATE TYPE MONTHLY EMPLOYEE NO. 001
PAY METHOD BANK LINENO. SALES
DATE COMMENCE 01/01/2009 BASIC RATE 10250.00
DATE CONFIRM t
BONUS 5000.00
EPF (YER) 600.00 -2
LESS EPF 550.00
LESS PCB 1250.05
NET 3199.95
EMPLOYEE'S SIGNATURE
Chapter 5 : Commission Slip
DEMO COMPANY COMMISSION [ JANUARY 2013]
NAME EXAMPLE 1 PAY SLIP DATE 31/01/2013
PAY RATE TYPE MONTHLY EMPLOYEE NO. 001
PAY METHOD BANK LINENO. SALES
DATE COMMENCE 01/01/2009 BASIC RATE 10250.00
DATE CONFIRM 'l
COMMISSION 5000.00
EFF(YER) 3900 LESS EPF 545.00
LESS PCB 124005
NET 3205.05
EMPLOYEE'S SIGNATURE
.
Chapter 6 : Extra Slip
DEMO COMPANY EXTRA [JANUARY 2013]
NAME EXAMPLE 1 PAY SLIP DATE 31/01/2013
PAY RATE TYPE MONTHLY EMPLOYEE NO 001
PAY METHOD BANK LINE NO SALES
DATE COMMENCE : 01/01/2009 BASIC RATE 10250.00
DATE CONFIRM 1
EXTRA 500.00

15

EMPLOYEE'S SIGNATURE




Chapter 7 : Epf Report

7.1

16

: Epf Borang A

UBS Payroll Sample Report

KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
PERATURAN-PERATURAN DAN KAEDAH-KAEDAH KWSP 1881 KAEDAH 11(1)
No. Ruiuk ik Bulan Amaun Camnman Mo Rujukan BORANG
0. Rujukan Majikan Canmman (RM) Borang A A
2233445566 0313 TO38.00
Jurrizh canuman untuk bulan diatas hendalkdsh dibayar kepada KWSPlAgen Kutipan Mukasurat 1
KWSP sebelum/pada 15 hb setiap bulan MAC 2013 .
I:l Cel/Hinman Wang' Wang Pos —
Wang Tunai X | /Draf Bank * No/EFTITT. :
()
Mama Majikan | DEMO COMPANY [12455-K) Tarikh Dicatak : 13072023 \ /I
Alamat | Suite 188, Leved 6, Block 1B Bil Pekerja 3 —
Plaza Sentral_ Jalan Stesen Sentral § .
Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lurnpur Cop Agen Kutipan
D3-22614178
BIL MO AHLL N NO KAD MAMA PEKER.JA  AHLI UPAH CARUMAN (RM)
KWSP K FEMNGEMALAM (| Seperti terdapat di dalam Kad Pengenalan) z)]
¥ang et : ' MAJIKAN| PEKERJA)
1111123 111114 EXAMPLE 1 15250.00 1524 1683
2{ 112223 122223 EXAMPLE 2 11250.00 1358 1243
3| 117733 133334 EXAMPLE 7 10820.00 480 440
3872 58
JUMLAH {RM) 033
Tandatan CATATAN
Wakil qu?:; 1. Homibor Majiican mect] ditulle di belakang oek
2. Jumlah bayaran mecil cama dengan jumish dl Borang
Nama A
No. Kad 3. Potong maklumat ahil yang telah barhent kerja.
o 4. Jika ada butir-bulir peierja yang tidak dicenaralkan, clla
Pengenalan cafatkan semua butirnya dan macukkan pekerja baru
Jawatan PAYROLL MAMAGER dalam ruangan kecong Ulka acal.
No. Tel f E. Ruang ketiga (MK} hanya dilcl oleh KWEF cahaja.
Birl"dt 8. Bulan caruman bercamaan Bulan Upah = 1
7. Upah termacuklah gajl pokok, komicyen, bonue, slaun
E-Mel dan bayaran yang diksnakan oaruman KWEP
Tarkh 8. SN2 rujuk panduan mangicl Borang A ol buku Panduan
Pemmchonan 280272013 Cop Rasmi Msjikan Maltkan




7.2

UBS Payroll Sample Report

: EPF View Contribution Report

73

EPF REPORTS PAGE: 1

DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME EPF "YEE EPF 'YER TOTAL

NUMEER

1 001 EXAMPLE 1 3519.00

2 002 EXAMPLE 2 1909.00

3 007 EXAMPLE 7 1587.00
TOTAL 335500 7015.00

: EPF Borang BBCD
BORANG (BBCD)

KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
(Peraturan-Peraturan Dan Kaedah-Kaedah KWSP 1991 (Kaedah 11(1)))
(BORANG BAYARAN CARUMAN BULANAN - PITA/DISKET (BBCD))

SISTEM PENGHANTARAN DATA PITA/DISKET

JADUAL CARUMAN BULAN FEB 2013

No. Rujukan Majikan | Bulan Caruman

Amaun Caruman

2233445566 0213

RM 7015

00

KWSP tidak lewat daripada 15 hb sefiap bulan.

[] Wang tunai [{ cEKNo.:

Jumiah caruman untuk bulan di atas (untuk potongan gaji bulan
JAN 2013) hendakiah dibayar kepada KWSP/Ejen Kuipan

NAMA & DEMO COMPANY (441389-K)
ALAMAT Suite 1B-6, Level 6, Block 1B
Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral §

Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur 03-22614178

()
\_/

Cop Ejen Kutipan

SAYA MENGESAHKAN DAN MEMBERI JAMINAN BAHAWA BUTIRAN DAN JUMLAH CARUMAN BULAN
FEB 2013 SEPERTI YANG TERKANDUNG DI DALAM PITA/DISKET KOMPUTER YANG DISERTAKAN
ADALAH SAMA DENGAN AMAUN BAYARAN DALAM BORANG INI.

CATATAN :

1

=

3.

TANDATANGAN
NAMA PENUH
HURUF BESAR
NO. KPDN
JAWATAN PAYROLL MANAGER
MAJIKAN/WAKIL MAJIKAN
NO. TELEFON

Nombor Rujukan Majikan mesti
ditulis di belankang cek

Jumiah ook mesti sama dengan
jumiah Borang BBCD.

Sekiranya terdapat lebih dari satu
nombor majikan dalam disket
majikan hendakiah menggunakan
Borang BBCD berasingan bag setiap
nombor yang berkenaan.

7.4

: EPF Contribution Wages Report

EPF CONTRIBUTION WAGES REPORT

DEMO COMPANY

PAGE: 1
Motz: Gontribute amount with * symbal meaning it} a ficed contribution amount which set at either Normal Pay / Bonus / Commission 31012013
NO. EMPLOYEE NAME CONTRIBUTION EPF 'YEE EPF 'YER TOTAL
NUMBER WAGES
1 0oL EXAMPLE | 13t Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 10250.00 1133 1236 2369
BONUS 5000.00 550 600 1150
COMMISSION -
15250.00 1083 1830 3519
2 002 EXAMPLE 2 15t Half Payroll -
2nd Half Payroll 8250.00 913 99 1909
BONUS -
COMMISSION -
8250.00 913 99 1909
3 007 EXAMPLE 7 Lst Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 6890.00 759 828 1587
BONUS -
COMMISSION -
6890.00 759 828 1587
TOTAL 30390.00 3355 3000 7015

17




Chapter 8 : Sosco Report

8.1

: Borang 8a (Contri.)

UBS Payroll Sample Report

PERTUBUHAN KESELAMATAN SOSIAL
PERATURAM - PERATURAN {AM) KESELAMATAN SOSIAL PEKER.JA 1971 (PER. 44A)
CARUMAN GAJl BLULAN Z[o[ T3] BORANG 8A
ulan anum
No. Kod Majikan MNo. MyColD / Mo. Pendaftaran Perniagaan Amaun Caruman (RM})
[a[a]«[«[s[s[elele o] [ [[cfelofafelsef I« ] [T T [ [T [ [T [ [[/ zfa]el[]0
Amaun caruman di atas hendakiah dibayar kepada PERKESO/EJEN PEMUNGUT tidak lewat daripada
Nama dan Alamat Majikan Lembaran Bil. Pekerja
DEMO COMBANY LT/ el [T
Suite 1B-6. Level 6, Block 18 Kegunaan Ejen Pemungut
Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5 Cop
Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur
D3-22614178
Mo_ Slip Bayaran
TARIKH ™ CARUMAN
”JméiﬁﬁHfm' 2 MO. KAD PENGEMALAN MAMA PEKERJA (MENGIKUT KAD PENGENALAN) (5]
oy i AM SEN
) 2) {3) 4)
ETTEY) EXAMFLE 1 ] Iy ENEN
122xx3 EXAMPLE 2 I 11-14 |0
133334 EXAMPLE 7 T2]e]
[T I[T]
[TTI{T]
[TTI{T]
[TTI{T]
[TTI{T]
[ L1 L]
(LTI L]
HEEEE
HEEEE
[T TILT]
[T I L]
[T I[T]
[TTI{T]
[TTITT]
[ T[]
[T T[]
HEREE
Jumlsh muka surat ini | | | |3|3|¢|'|2|G|
Tandatangan : Kaedah Pembayaran (Sila tandakan (x))
Mams 1 Tuna O Kiriman Wang
0 Cek [ Lain-ia
No. Tl & No. Cek / Kiriman Wang
Cop Majikan

L
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8.2

UBS Payroll Sample Report

: Borang View Contribution

SOCSO REPORTS PAGE :

DEMO COMPANY 31/01/2013

NO. EMPLOYEE NAME SOCSO 'YEE SOCSO'YER EIS'YEE EIS'YER TOTAL
NUMBER

1 001 EXAMPLE 1 2475 86.65 - - 111.40

2 002 EXAMPLE 2 2475 86.65 - - 111.40

3 ihg EXAMPLE 7 2475 86.65 - - 111.40

TOTAL 7425 25095 - - 33420

83

: SOCSO Borang 2 (Joined)

BORANG 2
BORANG PENDAFTARAN 17y
PERATURAN-PERATURAN (AM) KESELAMATAN SOSIAL PEKERJA 1871
(Paraturan 10, 12(4) dan 124)

NO KOD MAJIKAN | MyColD

BORANG 2 - PENDAFTARAN PEKERJ, [s[s]s]s] HEEEEE

A. BUTIRAN PEKERJA

Janis Mo Kad Pengsnalan Nama Peherja (sepert dalam Kad Pengenalan) | Jantna | Bangsa | Tankh Mula Kena Pekeriazn g
Kad P Earoap et
w RNG000.0
ian
(1 2) 4) 5] ® ul ) (@)
1 1 o SALES DIRECTOR
o Ll fefs | ExarLE w| oo [2ltfofr|z]o]o]e P
(3) Tarikh Lahir | Hai  Bulan Tahun
o ADMIN MANAGER
AREIEEE \ Ererr PR e -
(3) Tarikh Lahir | Har Bulan Tahun
o L2230 | ExaPLET w| oo [2[el 2ol o P
(3) Tarikh Lahir | Hari Bulan Tahun

B. PENGESAHAN MAJIKAN / WAKIL MAJIKAN

Saya mengesahkan bahaws tiada seorang pun pekerja perusahaan ini sebagaimana yang ditakrifkan dalam seksyan 2(5) Akta telah tertinggal daripada senarai di atas

Tandatangan Tarikh n ﬂ
Mama Majikan/Nama Waki Majikan:

Mama Perusahaan : DEMO:COMPANY (123458-K)

No. KPPN: Jawatan: PAYROLL MANAGER

Mombor Telefon (Pejabat) : 03-22814178 MNo. Faks: 03-22614278 E-mel :

Tandatangan tidak diperlukan sekiranya berang ini dihantar melalui medium elekironik tertakluk kepada pengesahan cleh PERKESO

8.4

: SOCSO Borang 3 (Resigned)

BORANG 3 NOMBOR KOD MAJIKAN

BORANG PEMBERHENTIAN PEKERJAAN

BAGIKEGUNAANRASM | 5 | 4 s|s 7|7
PERATURAN-PERATURAN (AM) KESELAMATAN SOSIAL PEKERJA 1971
(Peraturan 13)
Di bawah ini saya berikan nama-nama dan buir-butr lein orang-orang yang berhenti menjadi pekerja dalam bulan January 2013 .
SILA GUNAKAN HURUF BESAR
Nombor Kad Pengenalan Nama Pekerja (Mengikut Kad Pengenalan) Nomibor Pendaftaran | Tarikh Berhent Catatan
(Lama dan Baru, Jika ada) Keselamatan Sosial | Bekeria
1) 2 (3) ) (5)
wma | E[X[A[mM[P]L]E] |7 [ ]7]7[3]z[a]+] [2[o]1]1]]2]
1]3]3]3]3]4 11
Lama EEERE 1| 1]ale]a|z]a]4] [2][1]1]2]0]¢]
Lama EEERE NHBEEECEREBREDE
Lama
Lama
Saya mengaku bahawa senarai yang diberikan di atas adalah betul sepanjang pengetahuan dan kepercayaan saya
Tarkh 310172013 Tandatangan Majikan atau Wakilnya
Nama dan Alamat Perusahaan  DEMO COMPANY (123456-K)
Suite 156, Level 6, Block 1B Nama
Fiaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5 (HURUF BESAR)

Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur

Cop Rasmi Perusahaan
Nombor Telefor 0322614178
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UBS Payroll Sample Report

8.5 : SOCSO Contribution Wages Report

SOCSO CONTRIBUTION WAGES REPORT
DEMO COMPANY PAGE: 1
31/01/2013
MNaote: Cantribute amount with * symbol meaning itE a fixed contribution amount which set at either Normal Pay / Bonus / Commission.
NO. EMPLOYEE NAME CONTRIBUTION SOCSO 'YEE SOCSO 'YER TOTAL
NUMBER WAGES
1 001 EXAMPLE | Lst Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 10250.00 2475 80.65 11140
BONUS - -
COMMISSION
10250.00 2475 80.065 11140
2 o002 EXAMPLE 2 1st Half Payroll B - R R
2nd Half Payroll 8250.00 2475 80.65 11140
BONUS - - - -
COMMISSION
8250.00 2475 50.65 11140
3 o007 EXAMPLE 7 st Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 6890.00 2475 86.65 11140
BONUS
COMMISSION
6890.00 2475 80.65 11140
TOTAL 25390.00 7425 259.95 334.20

8.6 : SOCSO Lampiran A

LAMPIRAN A
PERTUBUHAN KESELAMATAN SOSIAL
BORANG BAYARAN CARUMAN BULANAN / TUNGGAKAN CARUMAN /
KEKURANGAN CARUMAN MENGGUNAKAN CD/DISKET UNTUK
BULAN  JANUARI HINGGA  JANUARI

Tarikh Butiran Caruman Dihantar - _31/01/2013

(Melalui Sistem Penghantaran Menggunakan CD/Disket)

Bilangan Pekerja : 3
Cek / Kiriman Wang / Wang Pos / Draf Bank Amaun
No: disertakan RM__ 33420

Kod Majikan : 3344556677

Nama Majikan: DEMO COMPANY

Alamat - Suite 1B-6, Level 6, Block 1B Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5
Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur 03-22614178

Tandatangan

Nama Penuh

Telefon

Emel

AKUAN PENERIMAAN (DIISI OLEH PERKESO)

Adalah dilakui bahawa caruman yang dibayar menggunakan cd/disket berkenaan telah diterima.

Nama Majikan

Kod Majikan

No Cek/Kiriman

Wang/ Wang

Pos/Draf Bank Bulan Caruman :

Amaun . RM Tarikh
Tandatangan Pegawai Cop Pejabat
Nama Pegawai > Tempatan
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Chapter 9 : EIS Report

9.1

UBS Payroll Sample Report

: EIS Contribution Wages Report

DEMO COMPANY

EIS CONTRIBUTION WAGES REPORT

PAGE: 1

Note: Coniribute amount with * symbol meaning it} a fixed contrbution amount which set a ether Normal Pay | Bonus | Gommission, 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME CONTRIBUTION EIS 'YEE EIS 'YER TOTAL

NUMBER WAGES

1 00L EXAMPLE 1 15t Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 10250.00 9.90 9.90 19.80
BONUS - - - -
COMMISSION - - - -
10250.00 9.90 9.90 19.80
I 002 EXAMPLE 2 1st Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 8250.00 9.90 9.90 19.80
BONUS - - - -
COMMISSION - - - -
8250.00 9.90 9.90 19.80
3 007 EXAMPLE 7 1st Half Payroll - - - -
2nd Half Payroll 6890.00 9.90 9.90 19.80
BONUS - - - -
COMMISSION - - - -
6890.00 9.90 9.90 19.80
TOTAL 25390.00 2970 2970 5940

Chapter 10 : Income Tax Report

10.1

:CP 39

CP39 Pin. 1/08

KETUA PENGARAH HASIL DALAN
LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI
Cawangan Pungutan Tingkat 1 Kanan, Blok 8A,

EGERI

MALAYSI|A[SEKSYEN 107 AKTA CUKAI PENDAPATAN, 1967 / KAEDAH

CUKAI PENDAPATAN MALAYSIA
PENYATA POTONGAN CUKAI OLEH MAJIKAN

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

5 N N O I

Kompleks Bangunan Kerajaan 2% . ¥ No. Kel
Jalan Duta CUKAI PENDAPATAN (POTONGAN DARIPADA SARAAN), 1994]
Karng Berkunci 11061 No. Resit I I O O O
50990 Kuala Lumpur POTONGAN BAGI BULAN
BUTIR-BUTIR MAJIKAN BUTIR-BUTIR PEMBAYARAN PENGAWAI YANG MENVEDIAKAN BORANG
PCB CP38
No.E 4|a|lala|5|5|-[5]5 Jumiah
Potongan ]
Nama Syarikat/ . T:
Perni DEMO COMPANY Bilangan
Pekerja 2 Nama Penuh:
Alamar Syarika/ Suite 1B-6, Level 6, Block 1B
Perniagaan § 3 Amaun RM 2430.00
@ Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5 Emc bk No.KP.:
Celk/
Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur Bank/ Nombor I PAYROLL MANAGER
No. Pendaftaran Peniagaan Demfl
‘ Kiriman Wang | Cawangan Bank .
(123456-K) No. Telefon:
Tarikh

| A | BORANGCP39 |

2. Majikan digalakican menghantar makiumat potongan dalam be:

5

6. Jumlah Potongan Cukai:

1 Semua bayaran unwk potongan bulanan hendakish disertakan dengan Borang CP 39 yang mesd diisi dengan

lengkap dan berul.

yang ditentukan olets LHDN bagi Borang CP 39,

3. No. Fail Cukai Pendapatan.

31
Contoh: No. Fail 5G 2506203-00(0)
Bagi pekerja yang layak dikenakan PCB tetapi tiada fail cukai

padat mengikut

Lsikan nombor fail cukai pendapatan dalam ruangan yang telah disediakan.

majikan boleh

Borang CP 22 atau Borang “In lieu of CP 39" bersama Borang CP39 semasa membuat bayaran PCB atau

hantarkan ke Unit Khimat Majikan, Cawangan LHDNM yang

fail cukai

4. Nama pekegja:

Isikan nama penuh pekerja sepert; di kad (Jangan

layak dikenakan potongan bagi bulan berkenaan)
Contoh: 720403065235 dan A2172122
PCB

cP3s

| B | PEMBAYARAN |

1

LHDN selewat-lewatnya pada hari kesepuluh bulan berikutoya.
Contoh: PCB bagi bulan April, tarikh akhiraya ialah pada 10 Mei.

pekerja yang

Nombor Kad Pengenalan: Isikan kedua-dua nombor kad pengenalan lama dan baru.

- Esikan amaun cukai mengikut Jadual Potongan Cukai
- Isikan amaun potongas cukai mengikut Borang CP 38 (jika ada)

Bayaran uncuk potongan bulanan bersama Borang CP 39 mestilah sampai ke Cawangan Pungutan

tidak

©

w

>

w

o

Pastikan bayaran PCB dan/atau Potongan CP 38 untuk bulan atau tabun berlainan dibayar
‘menggunakan cek/bank deraf/kiriman wang dengan Borang CP 39 yang berasingan

Pastikan jumiah potongan PCB dan/atau potongan CP 38 adalah betul dan sama dengan nilai cek-
Celbank draf/kiriman wang bendaklah dibayar kepada Ketua Pengarah Hazil Dalam Negeri dan
berpalang. Catatkan No. E, Nama SyarikavPerniagaan dan alamat majikas di belakang celbank
deraffkiriman.

Bayaran untuk Cukai Syarika, Skim Ansuran (CP 200) dan Penyelesaian Cukai (Pemberhentian Kerja)
tidak boleh dibayar bersama dengan bayaran CP 35.

. Untuk bayaran bagi Negeri Sabah sila alamatkan ke

Cawangan Pungutan Kota Kinabalu,

Tingkat Bawah, Wizma Hazil

Jalan Tunku Abdul Rahman

83600 Kota Kinabalu

Untuk bayaran bagi Negeri Sarawak sila alamatkan ke
Cawangan Pungutan Kuching,

Araz 1, Wisma Hazil

No.1, Jalan Padungan

93100 Kuching

C | PERINGATAN

Jika jumlah cek tidak sama dengan jumlah potongan, bayaran akan ditolak.

Sekiranya maklumat tidak lengkap dan tidak becul, majikan akan dikenakan kompaun.
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UBS Payroll Sample Report

No. Fail Majikan (E) | ‘ | 4 ‘ 4 | 4 ‘ 4 | 5 | 5 ‘ - 3 5 )«[uszunlI:‘Il
BIL NO.CUEAI PENDAPATAN NAMA PENUH PEEKERJA NO.K/PLAMA NO.E/PBARU NO.PEEERJIA 'BAGI PEEERJA ASING JUMLAH POTONGAN CUEAI
(SEPERTI DI KAD PENGENAL AN ATAU PASPORT) 'NO. PASPORT EOD PCB (RM) CP35 (RM)
NEGARA
1| 5G1234567-09 (0) EXAMPLE | 111114 001 205425
2 | 5G2345678-01 (0) EXAMPLE 2 122223 002 52375
JUMLAH] 2578.00
JUMLAH BESAR 2578.00
10.2 : CP 39 View Contribution
PCB REPORTS PAGE : 1
DEMO COMPANY 31/01/2013
NO. EMPLOYEE NAME PCB CP38 TOTAL
NUMBER
1 001 EXAMPLE 1 205425 2054.25
2 00z EXAMPLE 2 52375 52375
TOTAL 2578.00 2578.00
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:CP 22

UBS Payroll Sample Report

LEMB ~\G-x HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA

[SUBSEESYEN 83(2) AKTA

EMBERITAHUAN PEKERJA BAHARU
\OIIF[C ATION OF NEW EMPLOYEE
CUKAI PENDAPATAN 1967]

[SUBSECTION 83(2) OF THE INCOME TAX ACT 1967]

(CP.22-Pin. 2013)

e

dﬂam:em%z::nhﬂ:ndsnt:r&hmnhm

Kepada/ 7o Nama maghan da0 alamat | Emplorer!| name and addee
Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia
DEMO COMPANY
Tingkat L K Mok Th, Suite 1B.6. Level 6, Block 1B
Eomplek: B £
Plaza Senrnal Jalaz Stezen Seawral 5 Kuala Lumper Seatral, 50470 Kuala Lumpur
Jalag Duta

Karuag Berimaci 11061 50990 Evala Lumpur

MAKLUMAT PEKERJA BAHARU / FARTICUL

No. majikan/ Emplosecil =
No. Telefon Majkan/ £e

Efowss ]

03-22614178

h"” i““‘h |a'.um.£ 1

No. cultsi pendapat

s[e]l

3 I3 7 O K

Jeniz peke
v iyl I'us*mncrox

No. kad pengenalan / [dens:

Taskh permulaan pekerjaan sekacang

[T S O

[o Jo ]

[T 1]

Tempoh pekerjaan yang dijangkakan

b (ddmmyy) bt a

[«le [s [x [xTe]

Alzmat Kediaman Sekacang | Currest residential adires

l—_lw 1

2= Perempuan/ Female

Alamat Sueat Menyurat Sekarang | Current correspondence

e Tacikh Lahir/ D

Wargasegana / Cirizer

Tacaf

CTTT T

| [rstw

Tika berkahwin, ayankan:

Tandakaa '/ ik alamat curat-meayurat dx ataz

;d_\]ah ahmax ejen cukai/

JoJo Jo Jo Jo ]

TERMA-TERMA PENGGAJIAN / 7

: CP 22A

x\}')dx.xmnm:pxhwn rate of fixed remuneration RM 1025000
(b) Eadaz elaun elana 2312 bidup atau elsuz tetap yaag lain das kadar elaun berupa

baszagis .uem mm: h:d.:mn. Dlhnn. dzb.
(¢} Emolumen tdak tetap yang beliau bechak (2yatskas butiranaya) dan tacikh jumish bayaras akas diketahui
Nota: Guaakaz lampiran berazingaa sekiraaya mangan yang dizediakan tidak mencukupi
Nama daz Alsmat Majikas yang dabulu d Malayzia
Tandatangan majikan | Empioyer | signature

PAYROLL MANAGER
LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA CP22A- [Pin. 1/2021]

BORANG PEMBERITAHUAN PEMBERHENTIAN KERJA (SWASTA)

[SUBSEKSYEN 83(3) AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967]

ALY R

Borang ini diterapkan di bawah seksyen 152 Akm Cukai Pendapatan 1967

Borang pemberitahuan ini hendaklah dikemukakan kepada Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia(LHDNM):

sekurang-knrangnya 30 hari scbelum tarikh pemberhentian sescorang pekerja; atan

e dalam tempoh 30 hari selepas dimaklumkan kematian seseorang pekerja

Nama & Alamat Majikan

No. Majiksa

DEMO COMPANY
Suite 1B-6, Level 6, Block 1B

1 Talax Stezen S

Plaza 5

15 Keala L S

BT T

1 50470 Ksala

Lumger

No. Telefor Majikan

[o260178

[ —y

B

2. Tarikh Mals Bekarjs

3, Tacikch Bechenti / Peczacaan / Kematiaa®
[ Parang o mara ek bertanzar]

4, Tarikh Labic

5. Jenis Pexzanaan
=iy

ABUTIR-BUTIR FEEERJA YANG BERHENTI KERJA / BERSARA / MENINGGAL DUNIA_

11 Vo Telefon Pekerjs Yang Berbenti Keqja / Berzara

(1]
RN

Wajib l:l Dilibas l:l

6. No. Rujuksn (No. Kad Peagenslan/Poliz/Teatera Pazzport)

adalah slamat ejes cukai

(I ENENENE) KX

7 No. Cukai Pendapatan

[[T11
a) Nama Pessh

13 Mikdumat Wkl Sab [Bagi Kez Meninggal Dunia]

D Tandalkan "X ik alamat curate menyucat di tas

8. Tacaf Peckabwinan

9. Tuntutan Potonzn Colkoi Bagi Amsk -
3) Bilangan anak
b) Tomlak

3) Nams Peash mami / izterd

Eabwin

[T ==

10 Tika becks i, lengkaplon maklumat ceami/ isted

&) No. Rujokan (No. Kad Pengenalan/Poliz Tentesa/Pasport)

<) Alsmat mcat-mesyucat

b) No. Rujokcan (No. Kad Pengenalan/PolizTentera/Pazzport)

) No. Telsfon

&) Ne. Cuksi Pendapatan




10.5

10.6
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KETUA EKSEKUTIF PENGARAH

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI

Cawangan Pungutan

Tingkat 1 Kanan, Biok 8A,

Kompleks Bangunan Kerajaan

Jalan Duta

Karung Berkunci 11061

50990 Kuala Lumpur
Nombor Majikan
Nama Majikan

AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967

PENYATA POTONGAN CUKAI OLEH MAJIKAN
DIBAWAH KAEDAH-KAEDAH CUKAI PENDAPATAN
(POTONGAN DARIPADA SARAAN)

00444455 55

DEMO COMPANY

Alamat Perniagaan

Suite 186, Level 6, Block 18

Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5 Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur.

POTONGAN BAGI BULAN JANUARI TAHUN 2013

No. Tel
No. Fax

M/Surat: 1

03-22614279

Bil |No. Fail Cukai Nama Pekerja Nombor Kad Nombor Kad Tarikh Jantina | Taraf Jumlah cukai
Pendapatan Pekerja (Seperti di Kad Pengenalan) PengenalanBaru | PengenalanLama | Lahir Perkahwinan | yang dipotong
1]|01234567-09 0 |EXAMPLE 1 11114 11 E K 2054.25
2|02345678-01 0 |[EXAMPLE 2 122223 1 L K 523.75
JUMLAH POTONGAN 2578.00
Bersama ini meliputi p P yang berjumiah sebanyak RM  2578.00 bagi 2 orang pekerja.
Cek/Draf Bank/Kiriman Wang No. bertarikh / /
TANDATANGAN
NAMA PENUH
JAWATAN PAYROLL MANAGER

: TP 1/2/3

BORANG PCBITP1 [112022)

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
BORANG TUNTUTAN POTONGAN DAN REBAT INDIVIDU BAGI TUJUAN POTONGAN CUKAI BULANAN (PCE)
KAEDAH-KAEDAH CUKAI PENDAPATAN (POTONGAN DARIPADA SARAAN) 1994
BORANG INI DITETAPKAN DI BAWAH SEKSYEN 152 AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967 (ACP)

Bulan Potongan

Tahun Potengan

BAHAGIAN A - MAKLUMAT MAJIKAN

Al Nama Majikan DEMO COMPANY

A2 Mo. Rujukan Fail Majikan E 44445555

BAHAGIAN B : MAKLUMAT INDIVIDU

B1 Mama EXAMPLE 7
B2 MNombor Pengenalan 133334

B3 Nombor Pasport

B4  MNombor Cukai Pendapatan

BS Mombor Pekerja / Gaji filird

BAHAGIAN C : MAKLUMAT POTONGAN

HAD

FPOTONGAN

TAHUMAN
(RM)

SEMASA
(RM)

TERKUMPUL
RM)

€1 Perbelanjaan rawatan perubatan, keperiuan khas dan penjaga
untuk ibu bapa. (Keadaan kesihatan disahkan oleh pengamal

perubatan)

c.

3

Peralatan sokongan asas untuk kegunaan diri sendiri,
suamifisteri, anak stau ibu bapa yang kurang upaya

c

&

Yuran pendidikan (din sendiri):

Peringkat selain Sarjana dan
Doktor Falsafah ?Bidang undang-
undang, perakaunan, kewangan
islam, teknikal, vokasional, industri,
saintifik atau teknologi;

(i} Peringkat Sarjana atau Doktor | 7.000 0.00

Falsafsh 7ssbarang bidang atau
kursus pengajian

(iii) Kursus peningkatan
kemahiran atau kemajuan diri
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BORANG PCBITP1 (112022)

POTONGAN

TAHUNAN SEMASA TERKUMPUL
(RM)

(RM) (RN)

cs

ce

Perbelanjaan perubatan bagi:

(i) Penyakit serius untuk diri sendiri,
suamifisteri atau anak

(i) Rawatan kesuburan untuk diri sendiri
stou susmifisen _

Pemeriksaan perubatan penuh, ujian
Pengesanan COVID-12 termasuk
Pembelian kit ujian kendiri atau
Pemeriksaan kesihatan mental atau
Konsultansi ke atas diri sendiri,
suamifisteri atau anak

Perbelanjaan pemvaksinan ke atas din
sendini, suamifisteri atau anak

I 8.000

c7

Tabungan bersih dalam Skim Simpanan Pendidikan Nasional
(jumiah simpanan dalam tahun semasa ditolak daripada jumiah
pengeluaran dalam tahun semasa)

ce

Bayaran alimoni kepada bekas isteri

ce

Insurans nyawa:
(a) Katagori penjawat awam berpencen
ATAU

(b) Kategori selain penjawat awam berpencen

3]

=]

Insuran pendidikan dan perubatan

3,000

Skim persaraan swasta dan anuiti tertangguh

3.000

Caruman kepada Sosial O}
termasuk caruman bagi Sistem Insurans Pekerjaan (SIP)

350

c13

Gaya Hidup ?Perbelanjaan untuk
kegunaan / manfaat diri sendiri, suami /
steri atau anak bagi:

@ atau buku /
jumal / majalah / surat khabar dan
lainain
(Bukan bahan bacaan tertarang)

[EX]

0.00

() Pembelian komputer peribadi, e
telefon pintar atau tablet (Bukan 000
untuk ki

(ill) Pembelian peralatan sukan untuk
aktiviti sukan mengikut Akta
Pembangunan Sukan 1087 dan
bayaran keahiian gimnasium

(iv) Bayaran bil bulanan untuk
langganan intemet (atas nama
sendiri)

0.00 | |O.DD

0.00 | | 0.00

BORANG PCBITP1 (1/2022)

POTONGAN

SEMASA TERKUMPUL
(RM) (RM)

C13a Pembefian peralatan sukan, bayaran sewa atau fi kemasukan ke
fasiliti sukan dan fi bayaran pandafiaran pertandingan

C13b Gaya hidup ?Pembelian komputer peribadi, telefon pintar atau
tablet untuk kegunaan / manfaat diri sendiri, suami / ister atau
anak dan bukan untuk kegunaan pemiagaan

C14  Pembelian peralatan penyusuan ibu untuk kegunaan diri sendiri
bagi anak berumur 2 tahun dan ke bawah
(Potongan dibenarkan sekali setiap 2 tahun taksiran)

C15  Yuran penghantaran ansk berumur 6 tahun dan ke bawah ke
taman asuhan kanak-kanak / tadika yang berdaftar.

C18  Perbelanjsan pelancongan domestik bagi:
(i) Bayaran penginapan di premis penginapan yang berdaftar
(i) Bayaran masuk ke tempat tarikan pel
(i) Pembelian pakej pelancongan domestik melalui ejen
pengembaraan beriesen yang berdaftar

c17 bayaran kenderaan
elektrik

BAHAGIAN D : REBAT

D1 (a) Zakat selain yang dibayar melalui potongan daripada gaji
bulanan

(b) Levi pelepasan bagi perjalanan umrah / perjalanan tujuan
keagamaan agama lain (Terhad 2 kal tuntutan seumur hidup

1.000

2500

=

]
L]

BAHAGIAN E : AKUAN PEKERJA

Saya mengakui bahawa semua maklumat yang dinyatakan dalam borang ini sdalah benar, betul dan lengkap. Sekiranya maklumat yang
diberikan tidak benar, tindakan mahkamah boleh Giambil ke atas saya di bawah perenggan 113(1)(b) Akta Cukai Pendapatan 1067.

Tarikh:

Tandatangan

BAHAGIAN F : PERSETUJUAN MAJIKAN

Permohonan tuntutan pekerja di atas adalah dipersetujui bagi bulan potongan tahun potongan
Tarikh : 31/01/2013
Nama
Jawatan PAYROLL MANAGER
Alamat Majkan

* Sila rujuk Nota Penerangan TP1 untuk maklumat lanjut pengisian
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BORANG PCBITP3 (112022)

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
BORANG MAKLUMAT BERKAITAN PENGGAJIAN DENGAN MAJIKAN-MAJIKAN TERDAHULU
DALAM TAHUN SEMASA BAGI TUJUAN POTONGAN CUKAI BULANAN (PCB)

(KAEDAH-KAEDAH CUKAI PENDAPATAN (POTONGAN DARIPADA SARAAN) 1994)
BORANG DITETAPKAN DI BAWAH SEKSYEN 152, AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967 (ACP)

BAHAGIAN A : MAKLUMAT MAJIKAN

A1 Nama Majikan Terdahulu 1

A2 No. Rujukan Fail Majikan E

A3 Nama Majikan Terdahulu 2

A4 No. Rujukan Fail Majikan

*(Sila gunakan lampiran tambahan bagi majikan ketiga dan seterusnya)

BAHAGIAN B: MAKLUMAT INDIVIDU

B1 Nama [EXAMPLE 7
B2 No.Pengenalan B P
B3  No.Pasport :

B4 No. Cukai Pendapatan

BAHAGIAN C : MAKLUMAT SARAAN, KWSP, ZAKAT DAN PCB {aila nyatakan jumish kesshuruban daripada majikan-majikan fordahul)

AMAUN TERKUMPUL
(RM)

©1  Jumiah saraan kasar bulanan dan saraan tambahan termasuk elaun / perkuisit/ pemberian / manfaat

yang dikenakan cukai

€2 Jumiah yang

i Elaun perjalanan, kad petrol atau elaun petrol dan i tol atas urusan rasmi

i Elaun penjagaan anak

iii Produk yang dikeluarkan oleh pemiagasn majikan yang diberi secara percuma atau diber pada

harga diskaun

iv Perkuisit dalam bentuk tunailbarangan berkaitan dengan pencapsian perkhidmatan lalu, anugerah
khidmat cemerlang, anugerh inovasi atau anugerah produktiviti atau perkhidmatan lama dengan

syarat pekerja tersebut telah berkhidmat lebih daripada 10 tahun.

v Lain -lain yang
cukai. Sila ryjuk nota penerangan Borang BE

€3 Jumish caruman KWSP atau Kumpulan Wang Lain Yang Diluluskan ke atas semua saraan (saraan

bulanan dan saraan tambahan)

C4 (i) Jumish Zakat

(i) Levi pelepasan bagi perjalanan umrah / pefalanan tijuan keagamaan agama lsin

(Terhad 2 kali tuntutan seumur hidup)

€5 Jumiah PCB (tidak termasuk CP38)

AL

BORANG PCBI/TP3 (1/2022)

MAKLUMAT POTONGAN (siia nyatakan jumish keseluruhan daripada majikan- an terdahuiu)

HAD TAHUNAN AMAUN TERKUMPULl

D1

D2

D3

D7

rawatan khas dan penjaga untuk ibu bapa.

(Keadaan kesihatan disahkan oleh pengamal perubatan)

Peralatan asas untuk k diri sendiri, anak atau
ibu bapa yang kurang upaya

Yuran pendidikan (diri sendiri):

(i)  Peringkat selain Sarjana dan Doktor Falsafah ?
Bidang undang-
undang. perakaunan, kewangan islam,
teknikal, vokasional, industri, saintifik atau
teknologi:

(i) Peringkat Sarjana atau Doktor
Falsafah ?sebarang bidang atau kursus
pengajian.

(i) Kursus peningkatan kemahiran
stau kemajuan dir (Terhad RM 2,000)

Perbelanjaan perubatan bagi:

(i) Penyakit serius untuk diri sendi,
suamifisteri atau anak

(i) Rawatan kesuburan untuk diri sendiri

atau suamifisteri

Pemeriksaan perubatan penuh, ujian
Pengesanan COVID-10 termasuk (Terhad RM 1,000)
Pembelian kit ujian kendiri atau

Pemeriksaan kesihatan mental atau

Konsultansi ke atas diri sendiri,

suamifisteri atau anak

Perbelanjaan pemvaksinan ke atas dir (Terhad RM 1,000)
sendiri, suamiisteri atau anak

Tabungan bersih dalam Skim Simpanan Pendidikan Nasional (jumiah
simpanan dalam tahun semasa ditolak daripada jumiah pengeluaran dalam
tahun semasa
Bayaran alimoni kepada bekas isteri
Insurans nyawa:
(a) Kategori penjawat awam berpencen

ATAU

(b) Kategor selain penjawat awam berpencen
Insuran pendidikan dan perubatan
Skim persaraan swasta dan anuiit tertangguh

Caruman kepada Pertubuhan Keselamatan Sosial (PERKESO) termasuk
caruman bagi Sistem Insurans Pekerjaan (SIP)

(RM)

(RM)

8,000

6,000

6,000

3,000

350
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BORANG PCBITPS {1/2022)

D13 Gaya Hidup ?Perbelanjaan untuk kegunaan 2500
I manfaat diri sendiri, suami / isteri atau
anak bagi

() Pembelian atau langganan buku /
jurnal / majalah / surat khabar dan
lain-iain penerbitan seumpamanya
(Bukan bahan bacaan terlarang)

(i) Pembelian komputer peribadi,
telefon pintar atau tablet (Bukan
untuk kegunaan pemiagaan)

(i) Pembelian peralatan sukan untuk
aktiviti sukan mengikut Akta
Pembangunan Sukan 1997 dan
bayaran keahlian gimnasium

() Bayaran bil bulanan untuk
langganan intemet (atas nama
sendiri)
D13a Pembelian peralatan sukan, bayaran sewa atau fi kemasukan ke fasiliti sukan 500

dan fi bayaran pendaftaran pertandingan

D13b Gaya hidup ?Pembeiian komputer peribadi, telefon pintar atau tablet untuk 2500
kegunaan / manfaat diri sendiri, suami / isteri atau anak dan bukan untuk
kegunaan pemiagaan

D14  Pembelian peralatan penyusuan ibu untuk kegunaan diri sendiri bagi anak 1,000
berumur 2 tahun dan ke bawah
(Potongan dibenarkan sekali setiap 2 tahun taksiran)

D15 Yuran penghantaran anak berumur 8 tahun dan ke bawah ke taman asuhan 3,000
kanak-kanak / tadika yang berdaftar.

D18 Perbelanjaan pelancongan domestik bagi: 1,000
(i) Bayaran penginapan di premis penginapan yang berdaftar
(ii) Bayaran masuk ke tempat tarikan pelancong
(i) Pembelian pakej pelancongan domestik melalui jen pengembaraan
berlesen yang berdaftar

D17 bayaran elektrik 2,500

BAHAGIAN E: AKUAN PEKERJA

Saya mengakui bahawa semua maklumat yang dinyatakan dalam borang ini adalah benar, betul dan lengkap. Sekiranya
maklumat yang diberikan tidak benar, tindakan mahkamah boleh diambil ke atas saya di bawah perenggan 113(1) (b )
Akta Cukai Pendapatan 1967.

Tarikh :

Tandatangan

NOTA -

1. Borang ini hendaklah diisi oleh pekerja dan satu salinan diserahkan kepada majikan tanpa resit atau dokumen
untuk tujuan [ PCI

2. Majikan hendaklah meminta pekerja borang ini pekerja permah bekerja dengan
majikan-majikan lain dalam tahun semasa.

38: Majikan hanya perlu menyimpan borang ini untuk tempoh 7 tahun. Borang ini periu dikemukakan sekiranya
diminta oleh LHDNM.

Negesi

4. sila rujuk Nota F TP3 untuk lanjut
10.7 : CP 8 (BorangE)
LEMBAGA HASIL DALAMNEGERIMALAYSIA Borang  SARAAN BAGITAHUN
PENYATA OLEH MATIKAN
DIBAWAH SUBSEKSYEN 83(1) AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967 E 2013
MALAYETA Borasg isi ditetapksa di bawab seksyea 152 Akta Culai Peadapatan 1967 FREBE
==
ISTEAN RUANGAN BERIKUT
e BOSCEEDDDOODEIEEEIERAEREEEN
Ne. rojokas |
(No. Laa/ pacport/ sy g e e oy
peadaftarant )
[* Potong yang tidak beckenaza ]
No. Majiksa : IEI|4|+|4|4|5|5|5|51 I ||
P I T T T T
] Tl ]

BORANG E 2013

MATIEAN

PERINGATAN PENTING
1) Tacikh akhir peagemukasa boraag: 31 Mac 2014
3) Borang E banya akas diangzsp leagkap jika C.P.3D dikemukakan pada atau cebelom 31 Mac 2014, Majikan yang
telah menghastar maklumat melalui ¢-Data Praizi/e-CPSD zebelom 25 Februai 2023 idak pecs mengemukakan lagi
Boraag C.P.SD berzama Borang E. Majikaz yang tecdici daripada Pemilika Tuagsal, Peckongziza, Keluarga Sekut
Hindu dan Harta Puzaka yang tiada pekesja adalab dikecualikan mengemukakan Borang C.P.8D.
b) Kegagalan meagemukakan Boraog E pada atau cebelum 31 Mac 2014 adalzh meajadi cate kezalabaa di bawah
pecenzgzan 120(1)(5) Akta Cukai Pendapataz 1067 (ACP 1967).
) Keggal syedia d Borang EA/ EC kepada pekerja pada atau cebelum 8 Februari 2014 2dalah
‘meajadi cat kesalaban di bawah perengzan 120(1)(b) ACP 1067.
2) 3) Majikean yang tecdini daripads yscikat dan cyacikat Labuan (Syacikat) engemukaan cecara e-Filing (e-E) adalab diwajibkan.
) Majikaa celain Syacikat 7 zecara e-Filing (e-E) adalah digalakk:
Sila Layasi hitpe://mytax.hail gov.my.
3) Panduan pengisiza:

) rujuk Nota Penerangan cebelum mengizi borang ini.
b)ici zemua ruangan yang becksitan deagan HURUF BESAR dan gunzkan pen mata bulat berdakwat hitam
4) Meagikut cekzyen 89 ACP 1967, pectukaran alamat beadsklab dimakiumkan kepada Lembaga Hacil Dalam Negeri
Malayzia (LHDNM) dalzem tempok 3 bulax dari tacikh pertulearaa alamat Makhumas boleh dibuat dengan mesggumakan
Borang CP600B (Borang Pemberitabuan Pertukaran Alamat) yang boleh diperolet di Portal Razmi LEDNM,
b /v hazil.gov.my.
5) Ustuk makhomat lasjot, cila bubungi Hazil Cace Line:-
03-89111000 (Dalsem Negaca) / 603-89111100 (Luar Negaza)

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

Tarikh tecima | Tacikh terima 2

27
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(1) NamaMajilss
A Sepe Dig

No. Majikan

Eategori Majikan

Stama: majikan

No. Paagenalin
Cukai (TIN)

No. Peagenalin

L i, No. Pazport

Mo Peadafiaran
) Dengan3SM
Atz Lain-Lain

Alamat Surat-meayucat

3]
(w No. Telefoa
—

(“\ Ne. Telefoa.
' Bimbit

Y
| 12 E-mel
p—

Caca Pengemukazn C.F.

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERTMALAYSIA Borang  SARAAN BAGI TAHUN
PENYATA OLEH MATEAN
DI BAWAH SUBSEESYEN 83(1) AKTA CUEAI PENDAPATAN 1067 E
Borang isi ditetapka di bawak seksyea 152 Akta Cukai Pendapatan 1067
—T T T T T T T T T T T T T T T T T T
[pisiviol copmipiamy, \ 0L

[ | Tl
=1

[oar Tatates e |
L

sn|:|

Namz DEMO COMPANY

worieae|[Ef s 5 4 45 s s |

s Bilangan pekerja
a1

— (ﬁ Bilangan peketja
A3 ] Bilangan pekeria baharu L84 ) yang berhen kerja /

meninggalkan Malaysia

() v e
~/ pada31/12/2013 - L )

Bilangan pekerja vang ™\ Melaporkan kepads LHDNM
berhenti kerja unmk A0 ) ke A5 berk
(20 ) e i b

tertakluk kepada PCB

meninggal dunia

No. pengenalan / pasport *

(= Potor ak berk

dengan ini mengakui bahawa penyata oleh majikan ini mengandungi maklumar yang benar, lengkap dan berul seperti mana yang
dikehendald di bawah Akra Cukai Pendapatan 1967

okl m
Tandarangan

Hari  Bulan Tabun
e B L L O s B B B B B B B B B B
Jawaran I P Y R O L L M A N A G E R I
I L e e L s B B B By B B B B B B S HE HE S I

NOTA: Pengakuan ini perlu dibuar oleh majikan mengikut kategori majikan selaras dengan peruntokean seksyen 66 hingga 76 dan seksyen
86 Akra Cukai Pendaparan 1967
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LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA
PENYATA SARAAN DARIPADA I'F_\‘GGAJIAN ]’L\I]’UIAN FOIO\]GA.N DAN MAELUMAT

CPED - Pin. 2013

BUTIRAN PEKERJA .
1. Nama Penuk Pekerja/Pezaca (Encik/Cik/Puaz) EXAMPLE |

BORANG EA INI FERLU DISEDIAEAN UNTUK DISERAHEAN KEFADA PEI BAGI TUJUAN CUEAI FENDAFATAN

(b)  Tarikh bechent kesja
[EJ FENDAPATAN PENGGAJIAN, MANFAAT DAN IE\IP u’ KEDLAMAN
T

2 Jawatan SALES DIRECTOR 3. No. Kak No. Gaji 001

4. No.KP.Baru 1114 5. No.Pasport

6. No. KWS! 111133 7. No.PERKESO JETIC]

8. Bilangan anak yang layak 9. Jika bekerja idak genap zetabun, oyatakan:
uatuk pelepacan cukai El () Tarikh muola bekerja 01/01/2000

»

Tomlah pelepazaz bagi anak yang layak

1. Nama Kumpolao Wazg _EWSP

(Tidak Termasuk Elaua/Peckuisit/ Cukai)
1. (2) Gajikazar, upah atsu gaji cuti (termacuke gaji lebih maca)
(b) Fi (termacuk fi pengacah), komizen atzu boaus
(¢) Tipkazar, perkuizit 2agu hati stau elaun-elaun Lin (Pesihal )
() Cukai pendapatan yang dibayar oleh majikan bagi pihak pekerja
(€) Manfaat Skim Opeyen Saham Pekeria (ESOS)
(f) Ganjaran bagi tempoh dari hiagga
2. Butiran bayaran tunggakan dan lain-lain bagi éabun-tabun terdabnla dalam tabun zemaza
Jeai: (a)
®)
3. Manfastberopa barangan (Nyatakas: )
4. Nilai tempat kediaman (Alamat )
5. Bayaran balik daripada Kampulan Wang S P, yang tidak dikulu|
6. Pampacan kerana kebilangan pekerjaan
B rencen paNLaDVLAN
L. Pencen
2. Anxiti atan bayaran berkala yang lain
JUMLAH
B sovLaH PoTONGAN
1. Potongan Cuksi Bulanan (PCB) yang dibayar kepada LHDNM
2. Acahan potongan CP38 yang dibayar kepada LHDNM
3. Zakat yang dibayar melalui potoagan gaji
4 Derma/hadiab/cumbangan diluluckan yang dibayar melakui poboagan gaji
5. Jumlah tuntutan potongan oleh peketja melalni Borang TP1 berkaitan:
() Pelepacan RM
()  Zakst zelain yang dibayac melakui potongan gaji bulanan RM

6.000.00
E CARUMAN YANG DIBAYAR OLEH PEKERJA KEPADA KUMPULAN WANG SIMPANAN/PENCEN YANG DILULUSEAN DAN PERKESO

2. PERKESO : Amaua caruman yang wajib dibayac (ayatakaz babagian pekerja zabaja) M

"
k3
o
5

Amsun carumaa yang wajib dibayar (ayatakas babagiaa pekerja zabaja) M 1683.00

n JUMLAH ELAUN/PERKUISIT/PEMBERIAN/MANFAAT YANG DIKECUALIKAN CUKAI RM

Name Pegawai

Jawatan PAYROLL MANAGER

Nama dan Alamat Majikan _ DEMO COMPANY

Svite 1B-6, Level 6, Block 1B Plaza Sentral, Jalan Stezen Sentral 5 Kuala Lumpur

Sentral, 50470 Kuala Lumpur

Tasikh No. Telefon Msjikaz

MENGENAI POTONGAN CUKAI DI BAW. CUEKAI PENDAPATAN
A . (POTONGAN DARIPADA SARAAN) 1994 BAGI'I'AH’U\] EERA_I\HIRADI’E\:EBER 2013
MAELUMAT MAJIEAN
Ne. \l'mL'm\
Sarann Bagi Tahun
MAELUMAT PEKERJA
Majican sieshendale mengist peny semm3 pekerja hagt b 2013 sepera cantoh & bawan
Majicn sebeinm 25 Febenars 2073 it pertn i3g! Borang 2.5 bersama B
Selin ¢ 4.CP3D. Barang C.5D catam sormar e - USP 2120 e-me bepas CPAD@asiL gov.my.
Nota 1 x
Kaegort 1 Bujeng
Kategor 2 : Beskabwin dan mami ama ised idak bebesia
Kategort 3 : Beskabwin dan mami s e belesja, berceral 03 kemaian sami atn Ltee, ean bujing yang mempunyai ank anglese
2 T barang: kediamaa kazar Gabua-tabun terdaby
; LA s potoagan g2 bulanaa
A B c D E F G H 1 I K L M N | o P Q R k] T U
e, e Earegosi Peleparsn Anak Jumbh | Masfax | N Manfiat | Elwa’ ‘Jumlab Toarotan Potongan | Caruman | Zoket Tamlat Pooagan Culsi
Peagesslza | Peagemslan/ [ Pekerat 2| YangLayak Saaa | Bempa Tempat Sem Peduizi/ Otch Pekera Melsls | Eepada erg
e Fozma Peckariz Culai (TBN) | Pasport T Bamagan | Hedimaz | Opmyen | Pemberiaa! ‘Boraag TPL Hampuisn | Oieeye
P Matm o V| e - .
o i Pekeciz [ Yang lesaca S | =
5 E505) Dikeecualikan Pekeca e
anck | PeS Cukai S
(BM) (RM) (RM) (RM) (RM) (BM) (R (BM) (RM) (BM) (RM) (RM)
e ESECTeT) T p 3| s 1s7soc] ] om o0 om 3 ) s | o | mmx | o 2 | =
2| vome: pETveey p S ] om o0 om 3 w0 | ens w0 | m | ow 2 | =
BETT, T T | s stsoc] ] om o0 om 3 ) Tmm | tmo | 0w 2 D
+| Evomss 1 o ) o0 o] oo TEECRED ) ] ) ] ] o
BT B ° ) oo o] o oo o oo oo o ) o 3 o
: CP 8A (EA Form)
(C.P.8A - Pin. 2022) MALAYSIA Peayata Gaj P SWASTA | DAY
No. Sid CUKAI PENDAPATAN No. Pengenalan Cukai (TIN) Pekerja
PENYATA SARAAN DARIPADA PENGGAJIAN SG1234567-00
No. Majiksn E 34445555 BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2013 c. LHDNM CHERAS KL




UBS Payroll Sample Report

Chapter 11: Human Resource Development Fund

PAY SUBJECT TO CONTRIBUTION TO HUMAN RESOURCE FUND 31/01/2013
DEMO COMPANY
NO. LINE EMPLOYEE EMPLOYEE BASIC  OVERTIME ALLOWANCE DEDUCTION TOTAL
NUMBER NAME
1 SALES 001 EXAMPLE 1 10250.00 0.00 0.00 0.00 10250.00
2 ADMIN 002 EXAMPLE 2 8250.00 0.00 0.00 0.00 8250.
3 0o7 EXAMPLE 7 G890.00 0.00 0.00 0.00 6890.00
3 25390.00 0.00 0.00 0.00 25390.00
AMOUNT TO CONTRIBUTE TO HRD : 12.70
Chapter 12: Zakat Listing
ZAKAT LISTING PAGE: 1
DEMO COMPANY
Suite 1B-6, Level 6, Block 1B
Plaza Sentral, Jalan Stesen Sentral 5
Kuala Lumpur Sentral, 50470 Kuala Lumpur
POTONGAN BAGI TAHUN - JANUARY 2013
BIL. NO. K/P NAMA ZAKAT
1 133334 EXAMPLE 7 450.00
JUMLAH : 450.00
Chapter 13: 12 Months Yearly Reports
13.1 : 12 Months Pay Listing (H)
200 SEX : MALE
BCD
. EXAMPLE 1 iC NO. 114
MONTH BASIC OVERTIME AW, DIR. FEE GROSS EMPLOYEE EMPLOYER PCE ADVANCE BONUS COMM. NETT TOTAL
EPF SOCSO EIS EPF SOCSO EIS
1 0250.00 10250.00 1683.00 2475 9.90 1836.00 86.65 9.90 2054.25 5000.00 8278.15 11978.10
-]
I
1"
12
0250.00 10250.00 1683.00 2475 990 1836.00 8665 9.90 205425 5000.00 8278.15 11978.10
EMPLOYEE 2002 SEX o MALE
CATEGORY : MGR
NAME : EXAMPLE 2 /C NO. © 122223
MONTH BASIC OVERTIME AW, DIR. FEE GROSS EMPLOYEE H EMPLOYER PCE ADVANCE BONUS COMM. NETT TOTAL
EPF SOCSO EIS EPF SOCS0O EIS
1 8250.00 8250.00 913.00 2475 990 99600 8865 9.90 52375 8778.60 6778.60
8
10
1
12
8250.00 8250.00 913.00 2475 990 99600 8865 9.90 52375 6778.60 6778.60

30
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: 12 Months Pay Listing (V)

UBS Payroll Sample Report

12 MONTHS PAY LISTING (V)

: 12 Months Gross Pay

12 MONTHS GROSS PAY PAGE :
DEMOC COMPANY 28/02/2013
NO. EMPLOYEE LINE NO. NAME JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC.
NUMBER
1001 SALES EXAMPLE 1 10250.00 - - - - -
2002 ADMIN EXAMPLE 2 - - - - -
3007 EXAMPLE 7 - - - - -
q EXAMPLE & - - - - - -
EXAMPLE § - - - ~ ~ ~
TOTAL : 2538000 - - - - - -
134 : 12 Months EPF
12 MONTHS EPF PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. LINE NO. JAN. FEB. APR. MAY JUN.. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. TOTAL
NAME
| 1 001 SALES | 1683.00 - - - - - -
EXAMPLE 1 1336.00 - - - - - -
| 2 002 ADMIN | 913.00 - - - - - -
EXAMPLE 2 996.00 - - - - - -
[ 3 007 | 759.00 - - - . . )
EXAMPLE 7 828.00 - - - - - -
| 4 008 | - - - - - - -
EXAMPLE 8 - - - _ _ _ _
[ 5 009 | - - - - - - - 0.00
EXANPLE 8 - - - - - - - 0.00
TOTAL FOR EMPLOYEE : 3355.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3355.00
TOTAL FOR EMPLOYER : 3660.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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112 MONTHS SOCSO

UBS Payroll Sample Report

12 MONTHS SOCSO PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN. JuL. AUG. SEP. ocCT. NOV. DEC. TOTAL
NAME
EXAMPLE 1 - - - - - - - - _
EXAMPLE 2 - - - - - - - - N
EXAMPLE 7 - - - - - - - - N
EXAMPLE 8 - - - - - - - - _
EXAMPLE 9 - - - - - - - - -
TOTAL FOR EMPLOYEE : 74.25 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 00 0.00 7425
TOTAL FOR EMPLOYER 25995 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 000 25895
12 MONTHS EIS PAGE: 1
DEMO COMPANY 20/02/2013
NO. EMP. NO. LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN JuL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. TOTAL
NAME
g.90 - - - - - - - - - - - 980
EXAMPLE 1 290 - - - - - - - - - . . 9.90
EXAMPLE 2 090 - - - - - - - - - . . 9.50
250 - - : - - .
EXAMPLE 7 990 - - - - - - - - - . . 9.90
100 - - - - - - - - - - - - 0.00
EXAMPLE & - - - - - - - - - - - - 0.00
5 008 - - - - - - - - - - - . 0.00
EXAMFLE & - - - - - - - - - - - - 0.00
TOTAL FOR EMPLOYEE : 2970 0.00 000 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 0.00 000 2970
TOTAL FOR EMPLOYER : 2970 0.00 000 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 0.00 000 2970
12 MONTHS PCB PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO.  EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN, FEB.  MAR. APR. MAY  JUN.. JuL. AUG. SEP. ocT. NOV. DEC. TOTAL
I 1 001 EXAMPLE 1 |
SALES 205425 - - . - . . . . N . . 2054 25
[z EXAMPLE 2 |
ADMIN 52375 - - - - - - - - - - - 52375
I 3 007 EXANFLET ]
- - - - - - - - - - - - 0.00
[ 40 EXAMPLE § ]
- - - - - - - - - - - - 0.00
I 5 00a EXAMPLE § |
- - - - - - - - - - - - 0.00
TOTAL : 2578.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 .00 2578.00
12 MONTHS TAX RELIEF PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO.  EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY  JUN. JuL AUG. SEP. ocT. NOV. DEC. TOTAL
I 1 001 EXAMPLE 1 |
SALES 3000.00 - - - - - - - - - - . 3000.00
[ 300 EXAMPLE 2 |
ADMIN - - - - - - - - . . . . 000
I 3 007 EXAMPLE 7 |
- - - - - - - - - - - - 0.00
[ 400 EXAMPLE 8 |
- - - - - - - - - - - - 0.00
I 5 009 EXAMPLE 9 |
- - - - - - - - - - - - 0.00
TOTAL : 3000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 3000.00
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139 : 12 Months TP1 From Zakat

12 MONTHS TP1 FORM ZAKAT PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO.  EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN. FEB.  MAR. APR. MAY  JUN. UL AUG. SEP. ocT. NOV. DEC. TOTAL
oo EXAMPLE T ]
SALES - - 000
2 002 EXAMPLE 2 ]
ADMIN - - 0.00
[_3oor EXANFLE T ]
B . 0.00
7008 EXANPLE S ]
- - - - 0.00
§ 009 EXAMPLE 9 ]
- - - - 000
TOTAL: 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 000
13.10 : 12 Months TP1 From Levy
12 MONTHS TP1 FORM LEVY PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN FEB. MAR. APR. May JUN. JuL AUG SEP. ocT. NOV. DEC. TOTAL
[ 1 001 EXAMPLE 1 ]
SALES - - 0.00
[ 2 002 EXAMPLE 2 ]
ADMIN - - - - .00
[ 3 007 EXAMPLE 7 I
- - 0.00
[ 7 008 EXAMPLE 8 ]
- - - - 0.00
[ 5 009 EXAMPLE § I
- - - - 0.00
TOTAL : 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
13.11 :12 Months Net Pay
12 MONTHS NET PAY PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN. FEB. SEP. NOV. DEC. TOTAL
[ 1001 EXAMPLE 1
SALES 8278.15 - - 8278.15
[ 2 002 EXAMPLE 2
ADMIN 6776860 - - 677860
[ 3 007 EXAMPLE 7
5646.35 - -
[ 4 008 EXAMPLE &
- - - 0.00
[ 5 009 EXAMPLE 9
- - - 00
TOTAL : 20703.10 0.00 0.00 0.00 20703.10
: 12 Months Bonus
12 MONTHS BONUS PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN. FEB. SEP. NOV. DEC. TOTAL
[ 1001 EXAMPLE 1
SALES 5000.00 - 5000.00
[ 2 002 EXAMPLE 2
ADMIN - - 0.00
[ 3 007 EXAMPLE 7
- - 0.00
[ 1 008 EXAMPLE B
- - 0.00
‘ 5 009 EXAMPLE 9
- - 00
TOTAL : 5000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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: 12 Months Commission
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DEMO COMPANY

12 MONTHS COMMISSION

PAGE 1

28/02/2013

DEC. TOTAL

0.00

3000.00

0.00

5000.00

NO. EMP.NO.  NAME

LINE NO JAN
[ 1 001 EXAMPLE 1
SALES 4000.00
2 002 EXAMPLE 2
ADMIN -
3 007 EXAMPLE 7
3000.00
4 008 EXAMPLE 8
5 009 EXAMPLE §
5000.00

TOTAL 12000.00

0.00 12000.00

13.14

: 12 Months Extra

DEMO COMPANY

PAGE 1

28/02/2013

DEC. TOTAL

- 500.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

NO, EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN.
[ 1 001 EXAMPLE 1
SALES 500.00
2 002 EXAMPLE 2
ADMIN -
3 007 EXAMPLE 7
4 008 EXAMPLE 8
5 009 EXAMPLE §
TOTAL : 500.00

0.00 500.00

13.15

: 12 Months Total Allowance

DEMO COMPANY

12 MONTHS TOTAL ALLOWANCE

PAGE: 1

28/02/2013

DEC. TOTAL

- 0.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

NO. EMP. NO. NAME

LINE NO. JAN.
1 001 EXAMPLE 1

SALES -
2 002 EXAMPLE 2

ADMIN -
3 007 EXAMPLE7
4 008 EXAMPLE 8
5 009 EXAMPLE §
TOTAL : 0.00

0.00 0.00

13.16

: 12 Months Total Overtime

DEMO COMPANY

12 MONTHS TOTAL OVERTIME

PAGE: 1

28/02/2013

DEC. TOTAL

- - 300.00

- - 0.00

- - 0.00

- - 0.00

- - 0.00

NO.  EMP.NO.  NAME
LINE NO. JAN. FEB.
[ i 001 EXAMPLE 1
SALES 300.00
[ 3 002 EXANFLE 2
ADMIN -
[ 3 007 EXAMPLE 7
[ 4 008 EXGNFLE &
[ 5 008 EXANFLE §
TOTAL: 300.00 000

0.00 0.00
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13.17 :12 Months Total Overtime Hours
12 MONTHS TOTAL OVERTIME HOURS PAGE: 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. NAME
LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN.. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. TOTAL
[ 1001 EXAMPLE 1 ]
SALES 100.00 - - - - - - - - - - 100.00
| 2 002 EXAMPLE 2 |
ADMIN 200.00 - - - - - - - - - - - 200.00
[ 3 007 EXAMPLE 7 ]
N B B - - - - 0.00
[ 4 008 EXAMPLE B ]
- - - - - - - 0.00
[ 5 009 EXAMPLE § ]
- - - - - 0.00
TOTAL : 300.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 300.00
13.18 :12 Months Total Deduction
12 MONTHS TOTAL DEDUCTION PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. NAME
LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN.. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. TOTAL
‘ 1 001 EXAMPLE 1 |
SALES - - - - - 0.00
[ 2 002 EXANPLE 2 ]
ADMIN - - - - - 0.00
‘ 3 007 EXAMPLE 7 |
45000 - - - - 450.00
[ 4 008 EXANPLE 8 ]
- - - - - 0.00
[ 5 008 EXANPLE § ]
- - - - - 000
TOTAL : 450.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 450.00
13.19 :12 Months Total Pay
12 MONTHS TOTAL PAY PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. NAME
LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN.. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. TOTAL
I 1 001 EXAMPLE 1 |
SALES 2005000 - - - - - - - - - 20050.00
I 2 002 EXAMPLE 2 |
ADMIN 8250.00 - - - - - - - - - 8250.00
‘ 3 007 EXAMPLE 7 ‘
389000 - - - - - - - - - 9890.00
‘ 4 008 EXAMPLE 8 ‘
- - - - - - - - - - 0.00
I 5 009 EXAMFLE § |
5000.00 - - - - - - - - - 5000.00
TOTAL : 431580.00 0.00 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 4319000
13.20 :12 Months Leave
12 MONTHS ANNUAL LEAVE PAGE 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
NO. EMP. NO. NAME
LINE NO. JAN. FEB. MAR. APR. MAY JUN.. JUL. AUG. SEP. OcCT. NOV. DEC. TOTAL
[ 1 001 EXANPLE 1 ]
SALES 1.00 - - - 1.00
[ 2 002 EXAMPLE 2 ]
ADMIN - - - - .00
[ 3 007 EXANPLE 7 ]
- - - - 0.00
[ 4 008 EXAMPLE 8 ]
- - - - 00
[ 5 009 EXAMPLE 9 ]
- - - - 0.00
TOTAL : 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00
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13.21 :12 Months Company Totals

12 MONTHS COMPANY TOTALS
DEMO COMPANY 28/02/2013
MONTH BASIC OVERTIME AW.  DIR. FEE ARREARS GROSS EMPLOYEE EMPLOYER PCB OTHER DED. BONUS COMM. EXTRA  MONTHLY TOTAL
EPF 50CS0  EIS EPF 50CS0  EIS NET PAY
0000 - - - 7425 5985 2578.00 450. 500.00 2440305
30000 - - - 7425 2970 450. 500.00
.
Chapter 14: Year To Date Pay Reports
YEAR TO DATE PAY SUMMARY PAG
DEMO COMPANY 28/02/2013
MO.  EMPLOYEE NAME BASIC  DIR.FEE OVERTIME AW. SUBTOTAL BONUS  COMM. EXTRA TOTAL OTHER DED. EPF  50CSO Eis PcB
NUMBER
1025000 500000 400000 - 000
£250.00 - - - 990
300000 450,00 000
5000.00 -
TOTAL 25390.00 500000 1200000 50000 42
YEAR TO DATE ALLOWANCE DETAILS FPAGE 1
DEMO COMPANY
=wp o T 2 3 s s ® 7 o s o n 12 B n s 7

36



37

UBS Payroll Sample Report

DEMO COMPANY

YEAR TO DATE DEDUCTION DETAILS

EMPNO_NAME

n s s 7 & s 0 " 12 ke 12

CP38ADVANGE  TOTAL

S-T.BATULMAL

DEMO COMPANY

YEAR TO DATE ANNUAL LEAVE & MEDICAL LEAVE

PAGE

28/02/2013

EMPLOYEE NAME ANNUAL LEAVE | MEDICAL LEAVE |
NUMBER BIF ENT. ADJ. TAKEN  BAL. ENT. TAKEN  BAL.
001 EXAMPLE 1 - 2.00 - - 2.00 14.00 - 1400
002 EXAMPLE 2 300 200 - - 5.00 14.00 - 1400
o007 EXAMPLE 7 7.00 - - 7.00 14.00 - 1400
008 EXAMPLE 8 - 6.00 - - 6.00 14.00 - 1400
009 EXAMPLE § - 7.00 - - 7.00 14.00 - 1400
-END -
YEAR TO DATE ANNUAL LEAVE & MEDICAL LEAVE RECORDS 28/02/2013
DEMO COMPANY
EMPLOYEENO.  : 001
NAME EXAMPLE 1
ANNUAL LEAVE BIF ENT. ADJ. TOTAL DATE TAKEN BAL.
0.00 8.00 0.00 8.0000 01/01/2013 1.0000 7.0000
0.00 8.00 0.00 7.0000 02/01/2013 1.0000 £.0000
MEDICAL LEAVE ENT. TOTAL DATE TAKEN BAL.
14.00 14.0000 15/01/2013 1.0000  13.0000
YEAR TO DATE LEAVE PAGE :
DEMO COMPANY 28/02/2013
EMPLOYEE NAME PH AL MC MT MR CL HL EX PT AD NPL AB

NUMBER

001 EXAMPLE 1
o0z EXAMPLE 2
oov EXAMPLE 7
oos EXAMPLE 8
009 EXAMPLE 9

- 100 - - - -
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YEAR TO DATE OVERTIME DETAILS PAGE :
DEMO COMPANY 28/02/2013
EMPLOYEE MNAME 1 2 3 4 5 [ TOTAL
NUMBER
o EXAMPLE 1 - 300.00 - - - - 300.00
002 EXAMPLE 2 - - - - - - -
oo7 EXAMPLE 7 - - - - - - -
oos EXAMPLE 8 - - - - - -
009 EXAMPLE & - - - - - -
TOTAL : - 300.00 - - - 300.00
YEAR TO DATE OVERTIME HOURS PAGE:. 1
DEMO COMPANY 28/02/2013
EMPLOYEE NAME HR1 HR2 HR3 HR 4 HR3S HRE  TOTAL

NUMBER

TOTAL :

REMARK -

1
3

300.00
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